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i. 11 presente regolamento disciptina 1e modalità di esercizio ed i casi di esclusione e differirnento

del diitto di accesso ai documenti amministrativi della Camera di com.mercio, industria, artigianato

e agricolfura di Lecce, da ora in avanti denominata Camera di commercio, in confonnità alla legge

n.2lllygg\, a1 DPR n. 18112006 e loro successive modificaziont e integrazronr, nonché a1lo Statuto

camerale.

2. La Camera di commercio garantisce il dintto di accesso a chiunque vi abbia interesse, ne11e

fonne previste dal presente regolamento. ai documenti ammiiristrativi da essa fonnati o comunque

detenuti stabilmente, al fine di assicurare.la traspartnza del1'artività amministrativa e di favorirne 1o

svolgimento imp arztale, assicurando peraltro la iserv atezza dei dati personali nei casi previsti cial

decreto legisiati\/o n. 19612003 e-successive modificaziont e integraùorn.

A1. 2 - Documento amministrativo

1. Ai firu del presente reqolamenro. si considera documento arnrninistrativo ogli rappresentazione

erafica, cinematografica. eicnronrsneiice o di qualunque altra specie del contenuto di atti, anche

interm o non relativi ad uno specifico piocedirnento, detenuti dalla Camera di commercio e

concernenri attivita di pubblico interesse, indipendentemente da11a natura pubblicistica o

privatistica de11a loro disciplina sostanziale.

Art. 3 - Ambrto di applic azione e pubblicità atti

i. n diritto di accesso ai documenti anurinistrativi è esercitato nei confronti delia Camera di

commercio da chiunque abbia interesse personale e concreto per Ia tutela 
-di situazioni

giun dicamente rii evanti.
L'accesso è garantito, per motivate esigenze di documentazione e studio, anche aI mateiale

bibliografico e alle informazioni economico-statistiche in possesso de11a Camera di Commercio-

2.L'acquisizione di documenti amministrativi da parte di soggetti pubblici. ove non tientrante nella

previsione deli' art. 13, comma 2, del testo unico del1e disposizioni legislatirre e regoiamentai in

mateia di docurnentazione amrninistrati.r'a, di cui a1 DPR 28 dicembre ?000, n. 145 si, infonna ai
.  1 ' 1

nrincinio Cr leale collabor azrone.
l a

3. 11 diritto di accesso agli arri per i quaii è prevista I'affissione all'Albo camerale si intende

realtzzato attraverso ia medesirna, per futto il penodo de1la sua durata. In particolare, Le

deliberazioni del Consiglio e della Giunta, salvo quanto prer-isto per ia pubblicità dei regolamenti

camèrali, devono essere tenute affisse ail'Albo camerale per una settimana, Copo di che divengono

esecutive. 11 terrnine di affissione all'Albo camerale decore dai giorno successivo a quelio del1a

pubblicazione.
La pubblicità de1le d.eterminazior,t dei Presidente, dei Segretaio Generale e dei Dingenti. è

assicurata mediante affissione Cei prcwedimenti ali'Albo camerale per una settj:mana- Le

determinaztont sono atti Cefinitivi e inrmediatamente esecutivi.
E' assicurata, altresì, 1a pubblicazione all'Albo carnerale, per cgni seduta, dell'elenco degli

argomenti posti all'ordine del giorno relativo a1le riunioni de11a Giunta e de1 Consiqlio cainerale.
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ciisporre I'omissione deila pubblicazrone di una deiibera, quand"o quesra puo ÈrÈgiú'dflA.- iidffnto
alla riser\.aiezza di persone, g-uppi ed rmprese, a condizione che la deiiberazione"iióo*pt.rreda
irnpegno di spesa. In tal caso, i1 provredimento non viene inserito nel relativo verbale ed è raccolto
negli atti riserv-ati sotto 1a custodia del Segretario generale.

Art. 4- Casi di esclusione da11'accesso

i. In relazione ai l 'esigerza di salr 'aguardare la r isen-atezza dt ferzr, j lersone f isiche e giuridiche,

-e-nrppi, imprese ed assoctaziont, qarantendo peraitro agli interessati la vislone e 1'estrazione di
copia degli atti relativi ai procedimenti amministrativi sono sottratte all 'accesso. 1e se-euenti
crr iegol je di docurnenij  :

a. nei limiti e ai sensi de,ila vigente nonnativa su11a protezione dei dati personali, i docuinenti
dguardanti i1 personale dipendente contenenti notizie su1Ia situazione farniliare, reddituale,
sanitaria. eiudiziaria e sindacal e.

b. documeirti contenenti dati o notizie di carattere sanitaio o giudiziario presentati da aspiranti
aII'tscrrzione in elenchi, albi, registri e ruoli camerali, nei limiti e ai sensi de11a visente normatirra
su11a protezione dei dati personali;

c. i parei legali resi in relaztone a contenziosi nel rispetto del1e nolme che disciplinano il segreto
professionale e d'ufficio e de1le norme poste a tutela del1' azione amrninistrativa:

d. documenti contenenti dati o infonnaztonr economico-statistiche presentati da ditte o soggetti
ccrernr a ceorrilo di nchiesta o rilevazione dell'Ente assistita da garanzia di elaborazione globale e Ci
norr dimigazione individuale ai sensi Ci quanto previsto dail'ac . 21, comma 6 lett. d delia legge n.
2'1I11990 e de1la normativa sul Sistema Statistico Nazionale prevista dal D.Lgs. -2221T989

e. i documenti dichiarati di caratter- risen'ato, secondo quanto previsto da11'ar1. 722, cornma 1,
lett.b, del D. Lgs. n. 121200-4, concernenti situazioni puramente riservate di persone ed imprese: il
periodo di diffeirnento è dj .40 anni aC esclusione dei dati idonei a rir.'eiare 1o stato di salute o la
vita sessuale o rapporti dsen'ati di tipo famrliare che diventano liberamente consultabili dops i6
anni.

f. certificato generale Ce1 caseliaric giudiziaie e
antimafia e sottoposizione a misure di srcùrezza nei
n tn îcz r  nnc  d  c ì  r l  n t ' i  ne rcnn  a l i '
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cedificazioni concementi caichi peirdenti,
limiti e ai sensi de11a visente nonnativa sulla

o rlnnttrnenr2zione relativa alia situazione Íinanziaria, economica e patimoniale Ci perso1le, g'uppi5 ' * "
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previsto da1l'art. ) 1, corrirna 6, 1ett. d, delia legge n. 21111990;

h. nei procedimenti selettivi, i documenti an'lministrativi contenenti informazioni Ci carattere psico -

attitudinale relativi a terzt ai sensi di quanto previsto dal1'arf. )4, comlra 1 lert. d. deila legge n.
24711990;
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documenti che altn enti o'aftrn'ilisùaziórti*l.p.y.lbliche
1 - : FY

2. Sono escJusi da1 dintto di accesso i

escludono dall 'accesso e che 1a Camera

pro cedimento di propria competenza.

_r. Non sono ammissibili istanze di accesso preordinate ad un controllo generaiizzato deli'operato

de11'Ente.

fut. 5 - Casi di differimento dell'accesso

1. n diffeimento de1l'accesso è disposto ove sia necessario assicurare temporanea tutela agli

interessi di cui al comrna 1 del precedente articolo. Non è ammesso 1'accesso agli atti preparatori

ne1 corso deila formazione dei provvedimenti normativi, amministrativi generali, di pianifrcazione

e di programmazione.

1" particolare, 1'accesso et seguenti Cocumenti è così disciplinato per le seguenti ipotesi

uppur.r.enti alla categoia prevista Ca1la lettera d, comm a 6, art.24 della legge n- 24117990:

a. i documenti contenenti dati o notizie di carattere economico presentati da aspiranti ali'iscri zione

i.,., ctcnnhi elhi rec'isfr-ì e nr.oii camerali sono accessibili dopo la conclusione de1 procedimento
1 1 1

arnministrativo;

b. gli elenchi dei soggetti che hanno presenrato olTerte nel caso di pubblici incanti sono accessibili

dopo 1a scadenzadeltermine per lapresentazione delie offerle; mentre gli eienchi dei soggetti che

harrno fatto richiesta di invito o che hanno segnalato i1 loro interesse nei casi di licitazione privata,

di appaito concorso o di gara infonnale, che prer-ede 1a trattativa prir-ata, sono accessibiii dopo 1a

ccmunicazione da parte deil'ente dei candiCati da inr-itare o\'\-ero de1 soggetto indiYiduato per

1'affidamento atrattattva privata; r

c. gii atti relativi a trattative precontratfuali sono accessibiii dopo la stipulaztorre dei cóntratto;

d. i documenti contenenti infonnaziontraccolte ai fini de1 rilascio di onorificenze sono accessibili

dopo la conciusione dei procedimento,

e. le se_rnalazioni, atti o esposti informali di pivati, di organrzzaziont sj.ndacali e di categorie o a1tr9

associazioni sono accessibili a partire Cal trentunesimo giorno successivo all'ar'-vio del

procedimento;

f. i ',erbali di contestazioni dr illeciti amministrativi, memoie difensive ed ordinanze ingiuntive

sono accessibrli dopo 1a conclusione de1 procedimento; la tenporanea inaccessibilità dei documenti

ivi indicati non rieuarda la parte interessata'

2. L,'atto c.he dispone il differimento dell'accesso ne indica 1a durata e deve essere motivato.

AC. 6 - Archivio storico e archivio corrente

i. L,archivio stoico de1la Camera è costj.ruito da qu.ei documenti che. trascorsi quarant'anrri dalla

conclusjone degli affan relativi e superate le fasi di riordino e selezione, verrallllo consen'ati

iilimitatar,rente e resteraruio a disposizione degli studiosi.

Ci commercio detiene stabilme"t. ìi',qU.?lto àtÎì di un
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2. L'archivio cottetlte, e invece costituito da quei documenti c:]tg, giorno

1. Qualora la decisione positiva suif istanza di accesso possa arrecare srave
rtsewatezza dei tetzt, l'amministrazione verifica se sussistono 1e condizioni
ail 'awiso ai sensi deil 'art.3 DPR 181120A6.

2. In caso positivo ne1l'ar,riso si allega I'istanza d.i accesso ricevuta e si
superiore a quindici giorni, per evenfuali controdeduzioni.

.7
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prodotti o ricer''uti dal1a Camera di commercio per fini amministratii$r^ - -- - 
,,;"r^ir_ri^-"1;: '* 
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3 - L' accesso all'archivio corrente ar,r'iene secondo le modaiita stabih.te Cgl,p.{.
\ ' -  ! , ' c: Cfl pJ.*%l: rego 1 am ento .

Art. 7 - Tutela det terzi

pregiudizio alla
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3. L'eventuale decisione positiva sulf istarua dt accesso è cornunicata al controintere-ssato cire
abbia manifestato la propria opposizione.

Art. E - Modarità per I'esercizio del dirìtto di accesso - accesso infomale -

1. I1 diritto di accesso si esercita in via infonaale mediante richiesta, anche verbale da arurotare su
apposito regis'uo o modulo stampato controsiglato dal richiedente, all'Ufficio per 1e Relazioni con il
Pubblico che prowederà ad moltrarla a1 responsabile dell'unità orgarizzaîiva competente a formare
l'atto conclusivo del procedimento ed a detenerlo stabilmente. LTJfficio Relazioni con tl pubblico
fbmisce all'utenza, tuîte le informazioni sulie modalità di esercizio de1 diritto di accesso e sui
relativi costi.

2. L'tiRP prorruede al ricevimento della rìchiesta di accesso, alla identificazione del rìchiedente,
cura la tenuta di un registro e predispone i moduli su cui a:rnota: la rjchiesta d.i accesso, 7a scad,erna
del termine per dare alla stessa esito, la data deila lettera di comunicazione d,accoelimento della
richiesta d'accesso, di esclusione o differimento. :.

3 L'interessato deve indicare neli'istanza gli estremi del documento oggetto de1la richiest4 owero
gli elementi che ne consenfono f individuazione, specificare e comprovare f interesse connesso
all'oggetto della richiesta, ed aitresì dimostrare la propria identità e, ove occorra, i propn poteri
rappres entativi.

4. La richiesta, o\-e perv-erlqa da una pubblica amministrazione, e
ilteressato o da1 responsabile del procedimonro amministrativo
comlna 5, della legge n. 24111990.

presentaia da1 tiiolare delL'ufficio
ed è iratiata ai sensi ciell'art. 2),

5. La richiesta è incltrata dal1'Ufficio per le R.elazíoni con iI Pubblico al responsabile del
procediinento amministrativo che dovra esaninaiia imrnedìatamente e senza formalità, ed è accolta
mediante esibizione del docurnento, estrazione di copie, o\ryero altramod.aiità idonea. eualora cio
non fosse possibile, il responsabile del proced,imento Cel diritto di accesso pio\,-veCe a comulicare
ali'interessato il luogo ed il giomo in cui può essere esercitato l'accesso, che deve essere reso
possibile entro 10 giomi dalla formulazione deila richiesta.

6 T a nrrhhl''ne ammrnistrazione, qualora in base ai contenuto de1 Cocurnento ichiesto iscontiv .  ! 4  y 4 v v t l v q

1'esistenza di controinteressati, invita f interessato A nresenfare ichiesta formale di acc.esso.



Art. 9 - Accesso formale '*r**).,.,

-  . ' -o, , . i ,n ,
1. Q:alora non sia possibile l'accogirmento rmmediato della richiesta'lfu,cyia"Èq;grtt o\,-\;ero
sorgano dubbi suila le_eittimazione del ichiedente, sul1a sua idenrità, sui suoi pófú;iFppré_€a3ptivi,
sul1a susststenza delf interesse alla sregua delle informazioni e delie documenlai+r.pr1u fòfrite,
suli'accessibilità del documento, o sull'esistenza di controinteressati, il responSabile del
nr^^o'lì* sn*n lnvita f interessato a presentar e tstanza formale.l _ , 1  

\ , , L  t { . r l l l l L I l . Lv  _ l

2. Ai di fuori dei casi indicati a1 comma 1, il richiedente può sempre presentare ichiesta formale, di
cui l'ufficio è tenuto a rilasciare ricevuta.

3. La richiesta formale concerrrente documenti non disponibili presso l'Ente e propri di altra
arnministraztone è da11a Camera di Comrnercro immediatamente trasmessa a quella competente via
far o amezzo raccomandata A.R-.. Di tale trasmissione è data comunicazrone alf interessato.

4. A1 procedimento Ci accesso iormale si applicano le disposizioru contenute ne1 nrecedente
articolo 8.

5. Ii procedimento di accesso formale deve concludersi nel termine di trenta -qiorni anonna dell'art.
25, colruna l della legge 7 agosto 1990 n. 21I. decorrenti dalia presentazione de1la richiesta
all'IIRP o da11a ricezione c1ella medesima nelf ipotesi di richiesta spedita per posta o aitro rnezzo
o\,-vero da1la icezione della meCesima nelf in,-riesj d j richiesta spedita per posta o altro mezzo.

6. Ove la richresta sia in-egolare o rncompleta l'arnrninistrazione, entro dieci giomi, è tenuta a darne
terlpestiva comunicazione a1 richiedente. con raccomanCata con awiso di ricevimento od altro
lrrezzo idoneo ac1 accedare la ricezione. 11 temrine per la conclusione de1 procedimento ricomincia a
decorrere da1la presentazrone de1la richjesta cctretta.

Art. 10 - Diitto Ci accesso dei coirsielieri camerali

1, I diritto di accesso' ai documenti amministrativi deila Camera di Commercio è riconosciuto a
tutti i Consiglieri camerali ai fini lresnlerernonto delle funzioni del loro mandato.

2. L'accesso ai documenti da parte dei Consiglieri camerali e gratuito.

3. I Consiglieri sono tenuti al segreto d'uff;cio secondo quanto previsto daile norrnevigenti

4. I1 diritto di accesso ai docurnenti è esercitato dai Consigliei camerali nei confi'onti deila Camera,
nonché deile sue Istiruztonr. Enti, Aziende dipendenti o partecipate.

. 'r'.'++j ^ri  ̂ ++i e i docurnenti di amministraztone non possono essere sottratti ali'accesso, se non neiJ .  I  L I L L I  S t r  4 L L 1

casi r1i segreto, di dir'íeto, di esclusione, di limitazione o di differimento previsti dall'ordinamento.

6. Ai Consiglìeri, si applicano, in quanto compatibiii, le disposLioni del presente regolamento e
de1la nonnativa visente in materia Ci esercrzro e disciplina dei diritto di accesso.

,Ar-t. 1i - Individuazione del responsabile del proceCimento dei diitto di accesso

I  T l  resnnncohì lo  Jo l  nr^^-nì t tento  d . i  accescn à ì l  d i ; r^ ror rg .  T l  Seorefar ìo  Genera le  g  l3snonsahj le1 .  - L 1  1 \ - ù P v - [ r ' J ( - L L - / j ' l v  \ ] w l  
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u r  c : v v v J J V  \ -  1 I  \ 1 I 1  . l Y U I j L - .  : r  v v ì : r - ' * ^ r . J  \ J U l l ú l  Ò , I Y  C  I É ; 1 , i t r r r : a U f . I v

del procedirnento per I'accesso agli atii di organrzzazrone interna e ai r.erbaii e relativa
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docurilentazione ineienre ie riunioni degli organi collegiali cam.erali. Egli è competente ai firii

de11'accesso aila documentazione inerente i procedimenti di fonnazione e co.stituzione degii organi

"nllesiali camerali' 11 Seeretario Generale esercita il potere sostituti'o iÌis'casi di assenza o
( / U l - L v s r s r r  v 4 r r r  a  t - ' { } i , r _
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2. i1 responsabile del procedimento prolvede:
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- allaveriÍica delia legittimazione de1 richiedente ad esercitare i1 diitto di accesso,
' t a

- a hrfte le one-o .,i..-.i rlcl nrlsedimento di accesso con le modalità eC entro i termini previsti da1-  a  L u L L t v  l v  W P L I 4 L J \ J L L I  L l L l  P ì L

presente regolamento.

- allacomunic azione agli interessati dell'esclusione o de1 differimento Ce1 diritto di accesso nei casi

pievisti dalia vigente nonnatir-a o da1 presente regolamento,

- ali'istruttoia del procedimento di accesso seguendo 1'ordine temporale di presentazione de11e

richieste,

- nel caso in cui i'Unita Organtzzarrva competente detenga solo in parle 1a docuilentazione di cui è

stato richiesto 1'accesso, pron,ede a richiedere que1la mancante ai responsabile de11'unitàr

orgarLrzzatir.a presso cui è depositata.

Afi. 12 - Accoqlimento Celia richiesta e modalità di accesso

1, L'atto di accoglimento del1a richiesta di accesso contiene i'indicazione deli'ufficio, completa

Ce1la seCe, presso cui nvolgersi, nonché di un congruo periodo di tempo, cofilunque non infeiore a

quindici giorni, per prendere visione dei docurnenti o per ottenerne copia.

2. L,accoglimento deila richiesta di accesso a un documento conrporta anche ia facoltà di accesso

agli altn ào"r*."ti ne11o stesso richiamati e appartenenti a1 rneCesimo procedimento, fatte salve le

eócezioni di legge o regolamento. L'esame dei documenti ar.'v'iene presso i'ufficio indicato neli'atio

di accoglimento della richiesta, nel1e ore di ufficio, a1la pres errza, ove necessaria, di personale

addetto.

3. Salva cornunque l'applicazione de1le norrne penali. è r'ietato asportare i documenti dal luogo

presso cui sono dati in visione, tracciare segzu su di essi o comunque alterarli in quaLsiasi modo.

L,esarne dei documenti è effettuato da1 richiedente o da persona da lui incaricat a,Ie cui generalita

devono poi essere registrate in caice alla richiesta. L'esame dei docuínenti è ei-atuito.

 .I-a copia dei documenti è rilasciata suborCinatamente a1 pagamento degli impoiti doi.'uti a titolo

di costo ài riproauzione, salr,e 1e Cisposiziom vigenti in mateia di boilo, nonché a titolo di diitti di

segreteria per la ricerca e di costo di stampa di visura, secondo quanto previsto da1le clisposizioni

einanate in materia da1le autorità ccrnpetenti at sensi del1a legge n. 580ii993. Su ichiesta

Celfinteressato le copie possono essere autenticate, previo pagamento delf impono dei relativi

dntti camerali.

5. Ix ogni caso non possono essere ilasciate copie autentiche di documenti detenuti non in

originalà; 1e copie dei Cati inforrnattzzati. possono essere ilasciate sugli appositi supporti, ove

fomrti dal nchieCente, ovvero mediante coliegamento in rete, ove esistente.

A F=or f i re l ' í  cnece  r tns r -a ' l ì  ne f
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Ar|. 13 - Mancato accogiimento de11a richíesta

1 Ii rifiuto, la limitazione o il differimento dell'accesso richiesto in via formale sono motlvati, a
;iit't"tj'.:::ryt:abile.d.el 

procedimenro di accesso, con riferjmenro specifico alla normauva ùgenre,-.,o. ruu]\'louaztone delle categorie di cui agli anicoli 4 e 5, alle circosranze di fatto per cui lancnlesta non può essere accolta così come nróoosta.

"n""i,'-t5"3 
ti lntende.nqettata qualora siano trascorsi h'enta giomi dalia sua present aztone senza

;,i;r;f:T]il:,lazione si sia pro'unciata. Ai se'si det 4. e 5o comrna aellart. ZS della Legge

;;:'^::^l11" 
lg determinazioni arlminisrative conceraenti i1 diritto di accesso e nei casi prevìsti

;;;,:l:,.i-" l*.edente, rl nchiedente può presentare ricorso, ne1 rermine di 30 giomi, al Tríbunale'.-'!r41'strauvo Keglonale owero chiedere, nello stesso termine, alla Commíssione per 1'accesso ai
::::::*i 

amminisrlarivi, di cur ail'an. Ì5 deila Legge o.:+tnggo,che ralj dererminazjoni siano

2' La Carnera di conrrnercio ne assicu ralamassima clitfusione al pubblico.

:j,tt:^due 
anm dalla data di entrata in vigore de1 presente regolanento e successivarnente airàeno\'5.'-r Lr e arur' 1a Camera di commercio rrerifica Ia congruita delle categoie di cocumentiincjviduate dagli artrcoli 4 e 5,valutando altresì la possibilità di disciplinare, neile prescritte former - , - r r n l ^ - ^ ^  ^r u'<uldrrlentan, uJteiori casi di limitazione de1 dintto di accesso.

fut. 14 - Entrata

1-_I preserlte re_qolamento entra in
ail'albo camerale.

,1r f

1: h attesa del1'etTertiva costituzione
vlene svolta dali,Area AA.GG.

in vigore dei regoiamento e forme di pubblicità

vigore i1 quindicesino giomo successivo alia data di affissione

15 - Disposizione transitoia

dell'LRP 1a relativa àfrlyrtà in materia di dintto di accesso

Art. 16 - Disposizione finale
I  D--  ^--

i;""" ,t:i'? 
nol previsto dalle disposizioni dei presente regolamenro, si appiicano ie nome derla

..";:,: lC::I" 
1990^,^n.211, dei decrelo det presjdente delta Repubbtica t2 apnle 2006, n 184, del

r*n'r::: 
I ecE1ahvo 30 giugno 2003 n. 196 e loro successjve modificazioni e integrazioni, nonché le

::'!,Yr't cuspostzioni in materia esistenti nell'ordrnamento vigente. ll Segretario Generalq con
3#"',',t: lfol |Io.-"a. a['adozione ed a]1e successive ed eventuaÌi modifiche ed integrazion-i dei
;;;,;',::_:t :.nresta di accesso, nonché agli adempimenri necessari al fire di dar. 

"orr"r"tu-'. *%r urrc, at presente re golam ento.




